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ry v

Vnitrni rad skolni druziny

C.j.: ZSMR 93 /2016 Uginnost od 1.9.2016
Spisovy znak: 1.2 Skartacni znak: A5
Mobil druZiny: 602 526 698

V souladu se znénim zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst.1, vydavam fad Skolni druziny:
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I. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY
1 Prihlasovani, odhlasovani zaka
1.1 Zaka do 3kolni druziny (dale jen SD) pfihladuje zakonny zastupce pfedanim

fadné vyplnéného zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpUsobu
odchodu Zaka z druziny — pfihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2 O prijeti Zzaka k &innosti SD rozhoduje feditelka koly na zakladé vypinénych
nalezitosti v pisemné pfihlaSce a kritérii pro pfijeti ( zaméstnanost rodic,
celotydenni dochazka v plném rezimu apod.).

1.3 Cinnost SD je uréena pfednostné pro zaky 1.- 3. tfidy, k pravidelné dochazce
v8ak mohou byt pfijati i Zaci 4. a 5. tfidy , pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho
poctu zaku.

1.4 Cinnosti SD se mohou zug&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se
v nich neucastni plny po€et zafazenych zaka stanoveny pro oddéleni — napf.
docCasné umisténi zakl z vysSich tfid, pokud to vyZzaduje organizace vyuky (délené
vyu€ovaci hodiny, pferuseni vyuky apod. ).

1.5 Odhlaseni zaka z dochéazky do SD oznami rodite pisemnou formou vedouci
vychovatelce.
1.6 O vylou&eni z dochazky do SD rozhodne feditelka $koly na zakladé navrhu

vedouci vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti
o vylou€eni ze SD sdéli feditelka Skoly rodi€im zaka pisemné s patficnym
zduvodnénim.
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2 Provoz skolni druziny

2.1 Provozni doba SD:
Po  7.00-7.45, 11.45 — 16.30 hod.
Ut 7.00 — 7.45, 11.45 — 16.30 hod.
St 7.00 — 7.45, 11.45 — 16.30 hod.
Ct 7.00 — 7.45, 11.45 — 16.30 hod.
Pa  7.00-7.45, 11.45 — 16.30 hod.
2.2 Vychovné vzdélavaci prace a dal$i ginnosti ve SD probihaji podle rozvrhu
cinnosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.
2.3 Vyugovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
24 Mistnostmi SD jsou uéebny &.110 a 101 v pfizemi $koly.
25 K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat kolni hfité
a uvolnéné kmenové ucebny.
2.6 Pocet oddéleni : 2
2.7 Napliovani oddéleni: oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30

ucastniku, nejvyssi pocet u€astniki na 1 pedagogického pracovnika je 25 zaku
denné pfitomnych — limit pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpec€nosti
Zzaka v provozu oddéleni.

2.8 Poplatek za SD je 150 K& mésiéné&, pfi dochazce 2x tydné 75 K& mésiéné,
pfi dochazce 1x tydné je poplatek nulovy.

3 Dochazka do SD

3.1 Budova $koly je zpFistupnéna k dochazce do &innosti SD v rannim provozu
od 7.00 hod.

3.2 V odpolednim provozu vstupuji zaci do SD v 11.45 a ve 12.50 hod.

3.3 Zak vstupuje do ginnosti SD v nahlaeném rezimu, ktery je uveden
zakonnym zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢l je ucast
v zaméstnanich povinna.

3.4 Neptitomnost z&ka v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole (postup
dle Skolniho fadu), pokud je Zak vyzvednut rodici z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce
tuto skute€nost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna.

3.5 Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadéji rodiCe sami.

3.6 Uvolnéni z denni &innosti SD je moZné jen na zakladé pisemného sdéleni
zakonného zastupce a s osobnim vyzvednutim zaka.

3.7 Rezim vyzvedavani zaka z ginnosti SD — po ukoné&eni vyu&ovani do 12.00
hod. (resp. do 13.00) a dale od 14.00 do 16.00 hod. Z duvodu nenarusovani
planovanych ¢innosti v dobé mezi 12.00 (resp. 13.00) — 14.00 hod.

3.8 Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci pfihlaseni k &innosti predavani
vychovatelkam pfimo vyucujicim po ukonéeni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti
organizované skolou. Pfedavaijici pfi pfedani déti sdéli poCet pfedavanych zaku
a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych zaku SD. V piipadé nepfitomnosti
vychovatelky SD plIni ugitel funkci pedagogického dozoru nad zaky SD a sougasné
situaci oznami vedouci vychovatelce SD.
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3.9 Pokud povéfena osoba nevyzvedne zaka ze SD do konce provozni doby
(16.30), zatelefonuje vychovatelka zakonnym zastupclm zaka a vycka jejich
prichodu. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcu ¢i uvedenych kontaktnich osob
k zastizeni, sdéli situaci feditelce Skoly, event. policii. Problém muze FeSit i
odvodem ditéte k sobé& domu a pokouSet se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

4 Pravidla chovani zaku pfi ¢éinnostech SD

4.1 Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho
fadu.

4.2 Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

4.3 Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4 Na obé&d jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5 Osobni véci ma kazdy zak oznaceny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zameénu
hlasi Zak nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

4.6 Ke hram, hrackam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné.
Umysiné poSkozeni nebo zni¢eni herniho zazemi €i vybaveni nahradi, event. opravi
rodiCe.

4.7 Do SD mohou byt pofizovany pouze hry, hracky a knihy schvalené vedenim

Skoly. (Déti, zakonni zastupci ani pedagogicti pracovnici nenosi pfedméty do skolni
druziny bez souhlasu feditelky.)

4.8 Pokud Zzak soustavné narusuje ginnosti SD, opakované porusuje vnitfni fad
SD a Skolni fad, muze byt z rozhodnuti feditelky Skoly z dochazky do SD vyloucen.

5 Bezpeénost a ochrana zdravi zaka SD
5.1 Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech zajistuje kazda

vychovatelka metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

5.2 Veskeré zjisténé zavady vychovatelka okamzité nahlasi vedeni Skoly.

5.3 Pfi urazu Zaka zvazi vychovatelka situaci — o$etfi sama, zavola rodice,
event. Iékafskou pomoc. Zajisti, aby ostatni zaci nezlstali bez dozoru.

5.4 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni.

5.5 Vychovatelka zapiSe Uraz do knihy urazu.

5.6 B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich davodi

zakonni zastupci Ci jimi povérene osoby do vychovnych prostor skoly a oddéleni
SD. Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se Fidi ustanovenimi Skolniho fadu.

6 Pitny rezim
6.1 Pitny reZim zajistuji vychovatelky SD (pfedevsim v jarnich a letnich

mésicich), Zaci na vyzvani vychovatelky pfinesou dobrovolny pfispévek na stavu a
hygienické potfeby.
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7 Nepritomnost zaméstnance

71 Pfi kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v
pribéhu dne) je mozna pomoc jiného pedagogického pracovnika. S touto situaci je
vzdy obeznameno vedeni Skoly.

7.2 Prfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je feSena

vedenim Skoly.

Il. DOKUMENTACE

1 Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny:

1.1 Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
1.2 Pfehled vychovné vzdélavaci prace.
1.3 Dochazkovy sesit.

lll. Rezim SD

07.00 - 07.45 |Pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry,
hracky, €innost dle zajmu

11.45-12.15 |Obéd, osobni hygiena, volna Cinnost

12.15-13.15 |Odpocinkova Cinnost /besedy, Cetba, vypravéni, tématické
rozhovory /, prochazky mimo Skolu

13.15-14.00 |Cinnost zajmova — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hy, Ty,
sportovni a turisticka, pfirodovédna, pfiprava na vyucovani
formou kvizu, soutézi, kfizovek apod

14.00 - 15.00 |Aktivity na Skolnim hfisti

15.00 - 15.30 |Osobni hygiena, uklid osobnich véci, postupny odchod déti
domd, mozné vypracovani domacich ukolu

15.30 - 16.30 |Rekreacni Cinnost, stolni hry, postupné uspofadani herniho
prostoru ve tfidé, uklid

RNDr. Jaroslava Jencéikova
feditelka Skoly
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